Administrator

Przedsi¢biorstwo Bednarskie ,,PAWLOWIANKA” Zofia Rzepecka
22-170 Rejowiec Fabryczny

ul. Lubelska 48

tel. 82 56 64 671

e-mail: info@bednarstwo.eu

Administrator to podmiot, ktory decyduje o celach 1 srodkach przetwarzania danych
osobowych.

Inspektor Ochrony Danych (I0OD)

We wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych mozna
kontaktowac si¢ z nami listownie, na wskazany powyzej adres.

Cel przetwarzania danych osobowych, podstawa prawna i czas przetwarzania

Firma Przedsiebiorstwo Bednarskie Pawlowianka Zofia Rzepecka — dalej PB
PAWLOWIANKA Zofia Rzepecka realizujac cel biznesowy (prowadzenie zaktadu
produkujacego, produkcja i sprzedaz wyrobow bednarskich) przetwarza dane osobowe w
celu:

o zawarcia i wykonania umowy z klientem lub kontrahentem — na podstawie art. 6 ust. 1
lit. b oraz lit. f RODO (za prawnie uzasadniony interes Administratora uznaje si¢
kontaktowanie si¢ z pracownikami lub wspotpracownikami klienta/kontrahenta w
ramach dziatan podjetych w celu zawarcia umowy, a takze jej realizacji. Dane te beda
przetwarzane przez czas trwania umowy. Po uptywie tego terminu do czasu uptywu
termindw roszczen wynikajacych z umowy zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego
i innych.

e ustalenia, dochodzenia roszczen oraz obrony przed roszczeniami — na podstawie art. 6
ust. 1 lit. f RODO (za prawnie uzasadniony interes realizowany przez Administratora
uznaje si¢ podejmowanie dziatan w celu dochodzenia roszczen oraz obrong przed
roszczeniami — w tym zakresie gromadzone sg dane klienta/kontrahenta, ich
pracownikow 1 wspotpracownikéw w zakresie niezbednym do dochodzonych roszczen
lub obrony przed nimi. Dane te beda przechowywane do czasu prawomocnego
zakonczenia postgpowan prowadzonych w zwigzku z dochodzeniem roszczen lub
obrong przed roszczeniem, a w przypadku postepowan egzekucyjnych do czasu
ostatecznego zaspokojenia dochodzonych roszczen. Jezeli termin dochodzenia
roszczen jest krotszy, anizeli okres przechowywania dokumentdw rozliczeniowych dla
celow podatkowych — dokumenty takie firma PB PAWLOWIANKA Zofia Rzepecka
bedzie przechowywac przez czas niezbedny dla wypelnienia obowiazku podatkowo —
ksiegowego (5 lat od czasu zakonczenia roku, w ktorym miato miejsce zdarzenie
rodzace skutki podatkowe).

e prowadzenia skarg i postegpowan reklamacyjnych- na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i f
RODO — za prawnie uzasadniony interes realizowany przez firme¢ PB
PAWLOWIANKA Zofia Rzepecka uznaje si¢ podejmowanie dziatan w zwigzku z
rozpatrywaniem reklamacji, skarg w tym kontaktowanie si¢ z klientem/kontrahentem
badz jego pracownikami/wspotpracownikami, odpowiadanie na zapytania dotyczace
prowadzonej przez nas dzialalnosci — dane beda przechowywane max. 1 rok po
uplywie rozpatrzenia/rozliczenia reklamacji;



archiwizowania dokumentow dotyczacych zawieranych umow, w tym dokumentow
rozliczeniowych — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ i f RODO — do czasu wypehienia
przez PB PAWLOWIANKA Zofia Rzepecka poszczegolnych obowigzkéw prawnych
zwigzanych z przechowywaniem dokumentéw, a okreslonych w poszczegdlnych
przepisach prawnych. W zakresie dokumentow, co ktdrych przechowywanie nie
zostalo okreslone wprost w przepisach prawnych, przez czas mozliwy do dochodzenia
roszczen zgodnie z realizacjg prawnie uzasadnionego interesu Administratora.
prowadzenie dziatan marketingowych bez wykorzystania srodkow komunikacji
elektronicznej, o jakich mowa w ustawie o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng i
ustawie Prawo telekomunikacyjne — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO - za
prawnie uzasadniony interes realizowany przez firm¢ PB PAWLOWIANKA Zofia
Rzepecka uznaje si¢ podejmowanie dziatah promujgcych jej dziatalno$¢ — do czasu
whniesienia sprzeciwu, o jakim mowa w art. 21 RODO i wskazania nam w dowolny
sposob, ze nie chcg Panstwo juz otrzymywac takich informacji;

prowadzenia dziatan marketingowych z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji
elektronicznej, o jakich mowa w ustawie o §wiadczeniu ustug drogg elektroniczng i
ustawie Prawo telekomunikacyjne, w tym w szczego6lnosci poprzez e-mail, SMS,
bezposredni kontakt telefoniczny na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO — dane bgda
przechowywane do czasu wycofania zgody na prowadzenie takich dziatan, na ktore
uprzednio wyrazili Panstwo zgode. Po wycofaniu zgody dane te beda przetwarzane
dla celow dowodowych wykazania na potrzeby ewentualnie prowadzonych kontroli
lub dochodzonych roszczen z tego tytutu — tj. max. 6 lat liczac od momentu odwotania
zgody;

badania oceny jakosci §wiadczonych ustug — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ai f RODO
— za prawnie uzasadniony interes administratora uznaje si¢ prowadzenie badania
oceny jako$ci §wiadczonych ustug, badanie rynku i potrzeb — dane beda
przechowywane do czasu wycofania zgody, a w pozostatych przypadkach nie dluzej
niz 1 rok od otrzymania opinii;

prowadzenia konkursow — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO — dane beda
przechowywane do czasu wycofania zgody, nie dtuzej niz do czasu zakonczenia
konkursu, a po jego zakonczeniu dane zwycigzcOw bedg przechowywane przez czas
niezbe¢dny do spetnienia obowigzku prawnego natozonego przez Administratora dla
potrzeb rozliczen podatkowych;

obstugi zapytan kierowanych za posrednictwem formularza kontaktowego na stronie
internetowej — na podstawie zgody — art. 6 ust. 1 lit. a RDO — do czasu wycofania
zgody lub realizacji celu;

monitoringu wizyjnego na terenie zaktadu Przedsigbiorstwa Bednarskiego
PAWLOWIANKA Zofia Rzepecka w celu zapewnienia bezpieczenstwa osob 1 mienia
oraz zachowania bezpieczenstwa informacji — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c i f
RODO - utrwalone nagrania obrazu be¢da przechowywane przez czas mx. do 3
miesiecy. Wyjatek stanowig przypadki, gdy nagranie stanowi dowod w prowadzonym
postepowaniu przez organy $cigania/wymiaru sprawiedliwosci (w takim przypadku do
momentu prawomocnego zakonczenia takiego postepowania, albo wniesienia
sprzeciwu);

prowadzenia rekrutacji — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a oraz ¢ RODO — do czasu
zakonczenia procesu rekrutacyjnego na konkretne stanowisko, a w przypadku
wyrazenia zgody przez kandydata na przetwarzanie jego danych na potrzeby innych
procesow rekrutacyjnych — nie dtuzej niz 12 miesigcy

prowadzenia akt pracowniczych, rozliczen z pracownikami 1 wspotpracownikami oraz
wypekianie innych obowigzkoéw natozonych na Administratora w zwigzku z



nawigzaniem stosunku pracy i wspotpracy z osobami fizycznymi — na podstawie art. 6
ust. 1 lit. a, b, c oraz f RODO i art. 9 ust. 2 lit. b RODO — dane bedg przechowywane
do czasu wypelnia nalozonego obowiazku zwigzanego z przechowywaniem akt
osobowych — przez lat 50, a w stosunku do akt osobowych pracownikoéw
zatrudnionych po 1 stycznia 2019 r. przez 10 lat od momentu rozwigzania lub ustania
stosunku pracy. Nie dotyczy to przypadkow nawigzania stosunku pracy przed 1
stycznia 2019 r., gdy ztozone zostanie o§wiadczenie o zamiarze przekazania za
wszystkich zatrudnionych w tym czasie pracownikow, zleceniobiorcéw raportow
informacyjnych. W zakresie dotyczagcym uméw cywilnoprawnych — beda one
przechowywane do casu uptywu termindow wskazanych w przepisach prawnych do
dochodzenia roszczen z tego tytulu. W przypadku innych dokumentow, ktorych okres
przechowania nie podlega przechowywaniu, jak akt osobowych — beda
przechowywane przez czas krotszy, tj. np. do czasu wycofania zgody.

W zakresie przetwarzania danych na podstawie zgody — do momentu wycofania takiej zgody
przez wspotpracownika lub pracownika, np. na przetwarzanie fotografii.

Podanie danych osobowych, w zalezno$ci od celu przetwarzania moze by¢ wymogiem
ustawowym lub umownym lub warunkiem do zawarcia umowy. W zakresie, w jakim chca
Panstwo nawigza¢ wspotprace z naszg firma podanie danych bedzie niezbedne w celu
zawarcia umowy, a takze w celu wywigzania si¢ przez nas z obowigzkéw prawnych.
Konsekwencja niepodania danych jest brak mozliwo$ci zawarcia umowy. We wszystkich
pozostatych celach, kiedy ich przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody — ich podanie
jest dobrowolne. Konsekwencja niepodania danych bedzie brak mozliwosci podjecia przez
nas stosownych dzialan w zakresie, w jakim nie wyrazili Panstwo podania danych. Zgoda
moze by¢ w dowolnym momencie wycofana bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

Odbiorcy danych
Panstwa dane firma PB PAWLOWIANKA Zofia Rzepecka moze ujawnia¢ podmiotom:

e podmiotom gospodarczym i osobom fizycznym prowadzacym dziatalnosé
gospodarczg wspotpracujgcym 1 wspierajacym naszg firme¢ w realizacji ww. celow —w
szczegblnosci w zakresie ustug transportowych, marketingowych, rekrutacyjnych,
audytowych, doradczych, szkoleniowych, IT.

e bankom w zakresie prowadzonych rozliczen.

Dane osobowe moga by¢ takze przekazywane organom panstwowym i innym uprawnionym
na podstawie stosownych przepisow prawnych 1 w zakresie w przepisach prawnych
wskazanych.

Informacja o przekazywaniu danych do panstw trzecich (poza UE i EOG)

Firma PB Pawlowianka Zofia Rzepecka przetwarza dane wylgcznie na terenie panstw Unii
Europejskiej 1 Europejskiego Obszaru Gospodarczego. Nie przekazuje ich do panstw trzecich.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych w sposéb zautomatyzowany

Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym nie beda podlegaty
profilowaniu, o jakim mowa w RODO.



Informacje o przyshugujacych prawach osobie, ktorej dane sa przetwarzane

Kazdej osobie, ktorej dane sg przetwarzane przystuguje prawo do dostepu do swoich danych,
do ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia ich przetwarzania, a takze wniesienia sprzeciwu
wobec ich przetwarzania czy przeniesienia swoich danych — zgodnie i w przypadkach
wskazanych w art. 12-23 RODO oraz prawo do cofni¢cia zgody w dowolnym momencie bez
wpltywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed
jej cofnigciem.

Ponadto osobie, ktorej dane sg przetwarzane przez firm¢ PB PAWLOWIANKA Zofia
Rzepecka przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym w Polsce jest
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Wiecej informacji na temat Urzedu Ochrony
Danych Osobowych i sposobu wnoszenia skargi mozna znalez¢ na stronie: www.uodo.gov.pl

Mamy nadziej¢, ze przekazujac powyzsze informacje przyblizyliSmy Panstwu nasze zasady i
potrzeby zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych. Raz jeszcze pragniemy podkreslic,

ze w przypadku, gdy beda mieli Panstwo jakiekolwiek pytania moga kontaktowaé si¢ z nami,
najlepiej poprzez inspektora ochrona danych (I0D)

Serdecznie pozdrawiam

Zofia Rzepecka


http://www.uodo.gov.pl/

